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1. Заповнення довідників 
1.1. №77 Довідник орендодавців (пайовики)
«Довідники» → «Довідники аналітики» → «№77 Довідник орендодавців (пайовики)»
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Рисунок 1.1.1
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Рисунок 1.1.2
За допомогою клавіші [Insert] добавляємо всіх орендодавців. 
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Обов’язковими полями для заповнення є ПІП, та ідентифікаційний код.
1.2. №75 Довідник села (для паїв)
«Довідники» → «Довідники аналітики» → «№75 Довідник села (для паїв)»
Якщо земельні паї надані в оренду знаходяться в різних селах то в довіднику №75 Села (для паїв) потрібно занести список сіл.
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Рисунок 1.2.1
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Рисунок 1.2.2
2. Внесення договорів
2.1. Договір по земельному паю (документ типу PA)

Підсистема «Облік ТМЦ»
«Первинні документи» → «Список документів»
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Рисунок 2.1.1
Відкриваємо папку документів «Земельні паї»
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Рисунок 2.1.2
За допомогою клавіші [Insert] добавляємо договір по кожному орендодавцю. 
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Рисунок 2.1.3
Шапку документу заповняємо так, як показано на рисунку 2.1.3. Після заповнення всіх полів встановлюємо маркер на таблицю рядків і натискаємо [Insert] для додавання акту земельної ділянки. Кожен акт потрібно вносити додаванням нового рядка до договору.
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Рисунок 2.1.4
Форма додавання земельного акту зображена на рисунку 2.1.4

2.2. Договір по майновому паю (документ типу PI)

Підсистема «Облік ТМЦ»
«Первинні документи» → «Список документів»
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Рисунок 2.2.1

Відкриваємо папку документів «Майнові паї»
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Рисунок 2.2.2

За допомогою клавіші [Insert] добавляємо договір по кожному орендодавцю. 
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Рисунок 2.2.3
Шапку документу заповняємо так, як показано на рисунку 2.2.3. Після заповнення всіх полів встановлюємо маркер на таблицю рядків і натискаємо [Insert] для додавання акту по майновому паю. Кожен акт потрібно вносити додаванням нового рядка до договору.
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Рисунок 2.2.4

Форма додавання акту по майновому паю зображена на рисунку 2.1.4
3. Нарахування паїв

Нарахування паїв як земельних так і майнових проходить через документ Відомість (тип документу VD). Нарахування по земельних паях потрібно виконувати в папці «Відомості на нарахування земельних паїв» і відповідно нарахування по майнових паях в папці «Відомості на нарахування майнових паїв» .
Для цього відкриваємо підсистему 
«Облік касових операцій»
«Первинні документи» → «Список документів»
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Рисунок 3.1
За допомогою клавіші [Insert] створюємо відомість на нарахування паїв.
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Рисунок 3.2
Заповнюємо шапку відомості так як показано на рисунку 3.2. Після заповнення шапки потрібно нарахувати суми по паю кожному орендодавцю. Існує два способи нарахування сум по паях:

1.  Нарахування відсотку від вартості паю вказаної в договорі;
Для цього встановлюємо маркер на таблицю і натискаємо [Enter] у списку вибираємо пункт меню «Завантаження сум по орендній платі (% від суми паю)». Для майнових паїв потрібно вибирати пункт меню  «Завантаження сум по орендній платі за майновий пай (% від суми паю)».
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Рисунок 3.3

Потім встановлюємо період за який проходить нарахування і відсоток.
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Рисунок 3.4

Після натиснення на «ОК» у відомість будуть завантажені всі орендодавці в кого підписаний договір у вибраному періоді з нарахованими відсотками від вартості паю.
2.  Нарахування фіксованої суми незалежно від вартості паю.

Для нарахування фіксованої суми потрібно відмітити орендодавців для яких встановлюємо суму за допомогою клавіші «+», для відмітки всіх орендодавців натискаємо «Ctrl» + «+». Далі натискаємо [Enter] і вибираємо пункт меню «Редагувати суми» 
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Рисунок 3.5

І встановлюємо фіксовану суму так як показано на рисунку 3.6
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Рисунок 3.6
Після того як нарахування було виконано зберігаємо відомість натисненням на «Сохранить».
4. Виплата по паях
4.1. Виплата грошима з каси

Виплата по земельному чи майновому паю грошима здійснюється за допомогою розхідного касового ордеру. Якщо виплата здійснюється масово то можливе також використання відомості на виплату.

Відкриваємо підситему
«Облік касових операцій».
«Первинні документи» → «Список документів»
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Рисунок 4.1.1

Знаходимо папку «Виплата земельного паю»  документ типу CR. Для виплати по майновому паю використовується папка «Виплата майнового паю». Робота з видатковими касовими ордерами описана в інструкції «Облік касових операцій».
Для масової виплати в системі створюється 1 касовий ордер на загальну суму і в касовому ордері встановлюється аналітика з кодом 1 (Згідно відомості). Потім створюється відомість по якій додається сума по кожному орендодавцю. Внесення відомостей описано в цій інструкції в розділі 4.3. Відомості на виплату паїв.

4.2. Виплата паїв товаром
Виплата по земельному чи майновому паю товаром здійснюється за допомогою накладної на реалізацію. Якщо виплата одного товару здійснюється масово то можливе також використання відомості на виплату.

Відкриваємо підсистему
«Облік ТМЦ»
«Первинні документи» → «Список документів»
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Рисунок 4.2.1

Вибираємо папку яка нам потрібна в залежності від того земельний чи майновий пай і виду товару, що видається.

Створюємо накладну на реалізацію. Робота з накладними на реалізацію описана в інструкції по «Обліку ТМЦ». Додатково потрібно вказати в розширенні накладної орендодавця і село в якому знаходиться пай.
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Рисунок 4.2.2
Для масової видачі в рахунок паю потрібно створити видаткову накладну на загальну кількість товару і в розширенні накладної встановлюємо код орендодавця 1(Згідно відомості). Потім створюємо відомість в якій вказуємо суму по кожному орендодавцю, на яку було взято товар. Створення відомостей на видачу в рахунок паю описано в цій інструкції в розділі 4.3. Відомості на виплату паїв.

4.3. Відомість на виплату паїв
Для створення відомості на виплату паю потрібно зайти в підсистему

«Облік касових операцій»
«Первинні документи» → «Список документів»
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Рисунок 4.3.1

За допомогою клавіші [Insert] створюємо відомість на виплату паю.
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Рисунок 4.3.2

Заповнюємо шапку відомості так як показано на рисунку 4.3.2 Після заповнення шапки потрібно додати кожного орендодавця і встановити суму на яку було взято товар. Для цього встановлюємо маркер на таблицю і за допомогою клавіші [Insert] додаємо до відомості орендодавця і суму.
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Після введення всіх орендодавців зберігаємо відомість натисненням на «Сохранить».
5. Обігово-сальдова відомість по рахунку паїв
Для перегляду обігів по рахунку паїв можна скористатися обігово-сальдовою відомістю з відповідними параметрами для розрахунку. Для розрахунку відкриваємо «Баланс» → «Обігово-сальдова відомість» → «По рахункам»
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Рисунок 5.1

Після розрахунку буде зображена таблиця з обігами по вибраному рахунку. 
[image: image27.png]- Mepowr aoxy. Bz noxym.  Xypriamwopacpn Baronc flosiarar Cepeic AmiicTpatop Bicsa /lorowora BEE]
BB BB YVHEROAAAAAAN D2+ @2 208

SEIFTsES





Рисунок 5.2

Для перегляду обігів по дебету або по кредиту використовуються відповідні пункти меню по натисненні на клавішу [Enter] «Розкрити дебетові обіги», «Розкрити кредитові обіги», «Розрахувати виписку по рахунку». 
Таблиця з розрахунком виписки по рахунку  зображена на рисунку 5.3
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Рисунок 5.3

Для друку виписки натискаємо [Enter] → «Друк списку»
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